Guatemala, 31 de Agosto de 2018.
Informe 08-2018

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho.

Estimado Licenciada Palala:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle
mi informe de actividades mensuales ¢onforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo _por _servicios Técnico Profesionales  Ntimero 569-2018,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial NOmero 8-2018; correspondiente al mes
de Agosto de 2018, “para cobro de mis honorarios estoy presentando la factura
Serie Ay correlativo No. 000060.

Actividades Realizadas:

1. Asesorar al DECORSIAP en el presupuesto mensual para realizar las
compras de manera oportuna y planificadas en el plan anual de compras
asi realizar pagos puntuales sin afectar el abastecimiento de los distintos
sitios arqueologicos los cuales estan a cargo del departamento.

2. Proponer estrategias de mejora en las reuniones sostenidas con los
departamentos involucrados en los procesos trabajados en los diferentes
Sitios Arqueoldgicos



3. Respaldar en la atencion, a la persona que necesite informacién 6
consultas del departamento.

4. Abogar junto al departamento de Conservacion y Rescate de Sitios
Arqueoldgicos Prehispanicos en el seguimiento de la autorizacién del plan
22 dias laborados por 8 de descanso el cual sera para todo el personal
operativo y técnico del departamento.

5. Dar soporte en la ejecucion presupuestaria del departamento de
Conservacion y Rescate de Sitios Arqueol6gicos Prehispanicos y lograr
realizar con eficiencia cada uno de los procesos.

6. Formular consultas y dar seguimiento a las compras pendiente del
departamento de Conservacién y Rescate de Sitios Arqueolégicos
Prehispanicos, con la finalidad de lograr abastecer de lo necesario en los
sitios en donde actualmente se esta laborand

ORDONEZ

Coordinador Adihinistrativo
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